              教师专区
教师专区模块介绍
系统为教师、教辅人员提供教学相关的各项服务，包括各项活动的申请、信息查询管理、师生互动管理、成绩提交、各类信息申报管理等，全面实现教师在校期间各项教学活动相关工作的信息化，为推进校园数字化提供强有力的技术支撑。
系统针对教师用户，提供方便的自助服务，包括查询服务、互动服务、申报服务，方便开展教学管理相关的工作。
教学任务查询：在线查询个人学期教学任务。
个人课表查询：在线查询、打印个人课表。
校历查询：对每学期发布的校历进行方便灵活的查询与打印。
成绩查询与打印：查询所有学期录入的课程成绩，打印课程成绩表与成绩分析表。
考试安排查询：在线查询每学期自己的监考或主考安排信息。
修改密码：在线进行密码的修改并提供密码找回功能。
教学日历维护：在线录入个人所任课程教学日历信息，提交后送院系审核，审批通过后可随时查询与打印。
网上评教：在线进行网上教学评价（可作为同行、领导等身份）及对自己的评价结果查询；并可对所任课班级进行学风评测。
成绩录入：定期网上录入学期课程成绩，送审上级主管部门，审批通过后查询和打印成绩单、成绩分析表等。
调停补课申请：在线进行课表调整申请，审核通过后系统将及时通知到相关人员。
成绩修改申请：针对录入过程中出错的学生课程成绩数据，可以提交修改申请。
课程申报：可在线申报公选课开课任务。
课题申报：作为指导教师，可在线进行课程设计或毕业设计课题网上申报管理。
教师专区功能操作介绍
主界面
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图19-1.1教师专区主界面
说明：
综合教务管理平台采用的是仿Windows风格，多窗体的效果，不同模块采用不同图标，打开每个大模块，就可以看到下面的子模块，点击子模块又可看到分子模块，以此类推，目前系统为了方便用户使用，设计为三级菜单。
教师专区主界面主要包含了我的桌面、教学服务、考务成绩、教学考评、实践实验、教育科研、实习环节。可以通过点击主界面的快捷菜单直接进入到对应功能模块，主界面快捷菜单说明如下：
个人信息：在主界面显示个人照片、姓名、工号信息。
个人课表：可通过选择学年学期、周次进行个人课表查询。
教学周历：可通过选择学年学期查询和打印教学周历表。
已收留言：查询到已收的留言信息。
成绩录入：进行学生考试成绩录入。
已收公告：查询到已收的公告信息。
成绩登分册：可通过选择学年学期，查询和打印成绩登分册和考勤表。
学生评教：参与学年学期的教学评价活动。
专业培养方案：按院系、年级、专业查询专业培养方案信息。
考务安排：按学年学期、学期类别查询个人监考安排情况。
我的桌面
针对系统相关信息、个人信息提供查询服务。主要功能包括公告留言、个人信息、在线问答、我的信息、教学周历。
公告留言
系统将已收公告、已收留言分开管理。教师可以根据自己的权限查询，并对留言进行回复。
已收公告
请依次点击【我的桌面】-【已收公告】，打开图 19-2.1.1.1已收公告列表页面。
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图 19-2.1.1.1已收公告列表页面
点击【查看】，进入图 19-2.1.1.2已收公告明细页面，查看通知公告明细。
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图 19-2.1.1.2已收公告明细页面
已收留言
请依次点击【我的桌面】-【已收留言】，打开图 19-2.1.2.1已收留言列表页面。
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图 19-2.1.2.1已收留言列表页面
说明：
【查看】：点击查看按钮，可查看留言明细信息。
【回复】：点击回复，可以对留言信息进行回复，则留言者可以查看回复信息。
个人信息
管理端添加教师用户后，默认将教师工号作为登录账号和初始登录密码，教师需要登录系统进行密码修改、密码保护问题的设置，并可维护个人真实姓名等信息。教师可通过个人信息修改维护个人真实姓名、设置密码保护问题、进行修改密码。
修改个人信息
请依次点击【我的桌面】-【修改个人信息】，打开个人信息修改界面，输入“真实姓名、密码保护问题1、回答1、密码保护问题2、回答2”，点击保存即可完成个人信息修改操作，如图 19-2.2.1.1修改个人信息页面。
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图 19-2.2.1.1修改个人信息页面
修改密码
请依次点击【我的桌面】-【修改密码】，打开密码修改界面，输入“旧密码、新密码、确认新密码”，点击保存即可完成密码修改操作，如图 19-2.2.2.1修改密码页面。
[image: image6.png]f H=E HPWS SRS HPET

&7 > PAES » EXED
s Q012004358
[ R
L E
WU ¢ E

ETRELSUALMRANE. T5





图 19-2.2.2.1修改密码页面
在线问答
在线问答功能为学校提供师生在线交流的平台，为师生的网上交流提供一种方便可靠的交流渠道。教师可以在线提出问题，也可以在线回答学生问题。
在线问答
请依次点击【我的桌面】-【在线问答】，进入图 19-2.3.1.1问答信息列表页面。
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图 19-2.3.1.1问答信息列表页面
点击【提问】按扭，输入“提问”信息，点击【确认】即可完成提问，如图 19-2.3.1.2提问页面。
[image: image8.png]BFES 50K BEEF RHEEE

BT > > AT > IEERIIR
= | @ E3 Az A ES
~ o RESE o RENE AEnE o me TREA O B
- LB DRSEAL . 20160415 | BESIDE\SSNEER 2016-04-15 =% =2
E B¥ @ m=h- se0meiag sl EEIEAN

EEr e TsEL s |

EEE:
HFEREE

o





图 19-2.3.1.2提问页面
在问答信息列表页面，对每条提问信息，点击【回复】可进行回复操作，输入“回复”信息，点击【回复】按钮即可，如图 19-2.3.1.3问题回复页面。
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图 19-2.3.1.3问题回复页面
我的信息
教师用户可通过系统查看个人基本信息。提供教师信息查询功能，教师用户可查询个人基础数据、学历学位、个人简历、奖励情况、惩处情况、任课情况等信息。
教师信息查看
请依次点击【我的桌面】-【教师信息查看】，即可查询到个人教职工信息，如图 19-2.4.1.1个人信息查询页面。
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图 19-2.4.1.1个人信息查询页面
教学周历
教学管理人员通过系统发布学年学期的教学周历信息供学生和教师用户进行查询和打印。教师可通过教师专区快速查询当前学期的教学周历，也可以快速打印。
教学周历查询
请依次点击【我的桌面】-【教学周历查看】，即可查询学期教学周历，如图 19-2.5.1.1教学周历查看页面。
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图 19-2.5.1.1教学周历查看页面
说明：
【打印】：打印教学周历信息。
教学服务
管理端教学计划制定完成后，可供教师用户培养方案完整信息的查询，包括培养方案总纲、专业培养方案、专业教学进程等信息；课表数据编排完成后可供教师用户查询个人课表、班级课表、教师课表、教室课表、课程课表等数据，并能通过系统提交个人调停课申请，针对任课课程进行教师教材选用。主要功能包括培养方案及教学计划的查询、个人素质开课申请、各类课表查询和打印、个人用书计划提交。
培养方案
管理端制定各版本各专业的培养方案，教师专区可进行培养方案的综合查询。教师可通过系统查询各年度培养方案总纲、各专业培养方案、各专业教学进程、提交素质开课计划申请。
培养方案总纲
请依次点击【教学服务】-【培养方案总纲】进入图 19-3.1.1.1培养方案大纲页面。
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图 19-3.1.1.1培养方案大纲页面
点击对应版本培养方案后的【查看】按钮，即可查询培养方案总纲详细信息，如图 19-3.1.1.2培养方案大纲明细页面。
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图 19-3.1.1.2培养方案大纲明细页面
专业培养方案
依次点击【教学服务】-【专业培养方案】，进入图 19-3.1.2.1专业培养方案查询页面。
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图 19-3.1.2.1专业培养方案查询页面
从下拉列表选择“院系、年级、专业”查询条件，点击【查询】按钮，即可查询对应专业的培养方案明细信息，如图 19-3.1.2.2专业培养方案明细页面。
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图 19-3.1.2.2专业培养方案明细页面
专业教学进程
请依次点击【教学服务】-【专业教学进程】，选择条件“学年学期、院系、年级、专业、班级”即可查询专业或班级的教学进程，如图 19-3.1.3.1专业教学进程查询页面。
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图 19-3.1.3.1专业教学进程查询页面
教学计划
请依次点击【教学服务】-【教学计划】，选择条件“院系、年级、专业”即可查询专业教学执行计划，如图 19-3.1.4.1教学计划查询页面。 
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图 19-3.1.4.1教学计划查询页面
素质开课申请
请依次点击【教学服务】-【素质开课申请】，点击【申请】按钮，进入图 19-3.1.5.1素质开课申请页面。
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图 19-3.1.5.1素质开课申请页面
录入素质开课申请相关信息，并且设置好素质课开课限选专业，点击【保存并送审】按钮，即可完成素质开课计划申请，如图 19-3.1.5.2素质开课送审页面。
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图 19-3.1.5.2素质开课送审页面
说明：
素质开课申请时，可以选择课程库中已有的素质课，或新增素质课。
我的课表
提供各类课表查询与打印功能。教师用户可通过系统查询指定学年学期、指定周次的个人课表信息、班级课表信息、教师课表信息、教室课表信息、课程课表信息，并可通过系统提交个人调停课申请、个人教室借用申请。
个人课表信息
请依次点击【教学服务】-【个人课表信息】，选择周次、学年学期，即可查询教师个人课表，如图 19-3.2.1.1个人课表信息页面。
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图 19-3.2.1.1个人课表信息页面
个人调课申请
请依次点击【教学服务】-【个人调课申请】，选择对应的学年学期，进入图 19-3.2.2.1调课申请管理页面。
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图 19-3.2.2.1调课申请管理页面
点击课程信息后的【调课申请】按钮，指定调课类型、调整后时间、调整后地点，录入调课原因，点击【保存】按钮即可，如图 19-3.2.2.2调课申请页面。
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图 19-3.2.2.2调课申请页面
说明：
【调课类型】：调课类型有部分调课、整体调课、停课三种类型。
返回调停课申请管理页面，点击【送审】按钮，即可提交个人调课申请信息，如图 19-3.2.2.3调课申请提交页面。
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图 19-3.2.2.3调课申请提交页面
教室借用记录
请依次点击【教学服务】-【查询教室借用】，进入图 19-3.2.3.1教室使用情况查询及借用页面。
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图 19-3.2.3.1教室使用情况查询及借用页面
输入学年学期、校区、教学区、教学楼等查询条件，点击【查询】按钮，即可查询教室使用情况，找到可以借用的教室，双击空白区域，进入到借用页面，在这里可以选择“按周次借用、按日期借用”类型进行教室借用,录入“申请周次、类型、备注”，点击【保存】按钮，完成教室借用，如图 19-3.2.3.2教室借用页面。
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图 19-3.2.3.2教室借用页面
查询教室借用
请依次点击【教学服务】-【教室借用记录】，输入学年学期、校区、教学功能区、教学楼等查询条件，即可查询到个人教室借用记录及审核状态等信息，如图 19-3.2.4.1教室借用记录页面。
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图 19-3.2.4.1教室借用记录页面
授课计划管理
请依次点击【教学服务】-【授课计划管理】，选择学年学期、开课院系、课程名称等查询条件，进入图 19-3.2.5.1授课计划管理页面。
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图 19-3.2.5.1授课计划管理页面
点击【录入】按钮，进入图 19-3.2.5.2授课计划录入页面，点击【增加明细】，输入相关的信息，点击【保存】按钮即可完成授课计划录入。
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图 19-3.2.5.2授课计划录入页面
班级课表查询
请依次点击【教学服务】-【班级课表查询】，选择条件“学年学期、上课院系、年级、专业、周次、节次”，点击【查询】按钮，即可查询班级课表，如图 19-3.2.6.1班级课表查询页面。
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图 19-3.2.6.1班级课表查询页面
教师课表查询
请依次点击【教学服务】-【教师课表查询】，选择条件“学年学期、上课院系、职称、周次、节次”，点击【查询】按钮，即可查询教师课表，如图 19-3.2.7.1教师课表查询页面。
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图 19-3.2.7.1教师课表查询页面
教室课表查询
请依次点击【教学服务】-【教室课表查询】，选择条件“学年学期、上课院系、校区、教学楼、周次、节次”，点击【查询】按钮，即可查询教室课表，如图 19-3.2.8.1教室课表查询页面。
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图 19-3.2.8.1教室课表查询页面
课程课表查询
请依次点击【教学服务】-【课程课表查询】，选择条件“学年学期、上课院系、开课院系、课程属性、课程、周次、节次”，点击【查询】按钮，即可查询课程课表，如图 19-3.2.9.1课程课表查询页面。
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图 19-3.2.9.1课程课表查询页面
教材管理
针对教学过程中教学用书征订的需要，可以运行教师用户进行教学用书的征订。教师用户可通过系统进行教学用书的征订，指定教学用书的授课教师、课程名称、教材名称、订购册数等。
教师教材选用
请依次点击【教学服务】-【教师教材选用】，点击【增加】按钮，在教师用书计划页面录入“授课教师、课程名称、教材名称、订购册数”点击【保存】按钮，即可完成教师教材选用，如图 19-3.3.1.1教师教材选用页面。
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图 19-3.3.1.1教师教材选用页面
考务成绩
对于管理端安排好的考试事务，教师用户可进行在线查询；针对不需要统一安排考试的课程，任课教师可自主提交随堂考试申请；教师用户通过系统录入学生考试成绩、修改学生考试成绩，导出打印班级成绩单。考务成绩管理模块主要管理考试事务、成绩录入事务，主要功能包括教师考务安排查询、提交随堂考试申请、成绩登分册和考勤表打印、学生成绩录入、提交成绩修改申请、班级成绩查看等功能。
考试事务
管理端考试事务安排完成后，将排考结果信息通过系统进行发布，供教师查询个人监考安排信息，对于不需要统一安排期末考试的课程，提供随堂考试安排功能，由教师用户通过系统提交随堂考试安排申请。教师用户可按学年学期查看个人考务安排信息、在线提交随堂考试申请。
考务安排查询
请依次点击【考务成绩】-【考务安排查询】，选择学年学期、学期类别等条件，点击【进入】按钮即可查询到考试安排信息，如图 19-4.1.1.1考务安排列表页面。
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图 19-4.1.1.1考务安排列表页面
随堂考试申请
请依次点击【考务成绩】-【随堂考试申请】，进入图 19-4.1.2.1随堂考试申请信息列表页面。
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图 19-4.1.2.1随堂考试申请信息列表页面
在对应课程后点击【申请】按钮，进入到随堂考试申请页面，录入“考试类型、学年学期、考试周次、考试星期、考试节次、考试教室、申请人、监考老师”，点击【保存送审】按钮即可完成随堂考试申请，如图 19-4.1.2.2随堂考试申请页面。
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图 19-4.1.2.2随堂考试申请页面
学生成绩
教学过程中，教师用户需要通过系统打印班级登分册和考勤表；考试结束后教师用户通过系统录入学生成绩信息，对于录入有误的成绩可以在线修改成绩数据，并查看班级成绩表。教师用户通过系统导出打印班级登分册和考勤表；进行学生成绩录入（支持在线录入和批量导入两种录入模式）；在线提交成绩修改申请；查看班级成绩信息。
成绩登分册
请依次点击【考务成绩】-【成绩登分册】，选择学年学期，点击【查询】按钮，进入图 19-4.2.1.1授课任务列表页面。
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图 19-4.2.1.1授课任务列表页面
点击【登分册】/【考勤表】按钮，选择“按教学班打印”或“按行政班打印”，即可导出打印班级登分册/考勤表，如图 19-4.2.1.2登分册/考勤表打印页面。
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图 19-4.2.1.2登分册/考勤表打印页面
学生成绩录入(在线成绩录入)
请依次点击【考务成绩】-【学生成绩录入】，进入图 19-4.2.2.1学生成绩录入活动列表页面。
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图 19-4.2.2.1学生成绩录入活动列表页面
在对应的成绩录入活动后点击【进入】按钮，即可查询当前学年学期下自己所授的课程列表，如图 19-4.2.2.2成绩录入课程列表页面。
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图 19-4.2.2.2成绩录入课程列表页面
点击【录入】按钮，并设置“成绩方式”和“成绩项目”，点击【保存】完成成绩录入方式的设置和成绩项目所占比例的设置。如图 19-4.2.2.3成绩录入设置页面。
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图 19-4.2.2.3成绩录入设置页面
设置完成后进行学生成绩录入，系统自动根据成绩项目所占的比例计算出总成绩，如图 19-4.2.2.4成绩录入页面，所有学生成绩录入完成后，点击【送审】按钮进行成绩录入提交即可完成成绩录入。
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图 19-4.2.2.4成绩录入页面
学生成绩录入（批量成绩导入）
成绩录入方式和成绩项目设置完成后，点击【导入】按钮，进入图 19-4.2.3.1成绩批量导入页面。
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图 19-4.2.3.1成绩批量导入页面
点击“模板下载”后的“成绩录入数据导入模板（Excel）”下载成绩录入模板。如图 19-4.2.2.6成绩录入模板下载页面。
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图 19-4.2.2.6成绩录入模板下载页面
在下载的成绩录入模板中录入相应的成绩信息，如图 19-4.2.2.7成绩录入页面。
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图 19-4.2.2.7成绩录入页面
在成绩批量导入页面，通过【选择文件】按钮，选取要导入的成绩数据文件，点击【导入数据】即可实现成绩数据的批量导入，如图 19-4.2.2.8成绩导入页面。数据导入成功后，点击【送审】按钮即可进行成绩录入数据的提交。
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图 19-4.2.2.8成绩导入页面
成绩修改管理
请依次点击【考务成绩】-【成绩修改管理】，选择“申请学期、开课学期、课程名称、学生”等查询条件，点击【查询】，进入图 19-4.2.3.1成绩修改管理列表页面。
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图 19-4.2.3.1成绩修改管理列表页面
点击【申请】按钮，进入图 19-4.2.3.2成绩修改申请页面，在要修改的学生成绩后，点击【修改】按钮，录入“新成绩、修改原因”，点击【保存】。
[image: image48.png]© R - 30E2NER 81

v mEam: ES =2 s
% mmsm e me  weme  mess mesn o0 00 gepy T8 2 e
= & ® FREE
2013-2014- =2 10ETE wn e rsEETES
1 N 2010101994 e 071120011 = 70 = wiE 64 4 ™
2013-2014- LARAETR an e rsEETES
2 N 2010102047 FiE 08 071120011 = 50 = wiE 64 4 ™
s O sowonozoss mw OMARIR o @ mmmesn - soomemam en — o/ x F*
20132014 0= 2
4 282 10102003 T
5 2013-2014- 2010102178 ¥ 50 B
1 & : .
o T s s AR =3
20132014 ukReETR | | BEEE: E
7 1 2011101873 3% 07}
2013-2014- 25 LRWIHTE 4 =3
8 282 orsioreyy B ol =
2013-2014- S LRUGTE =3
o B2 porsnorass T ol
2013-2014- A LRUHTE =3
10 2082 orssorase ol
2013-2014- e R e . R .
P T IR o T 5 =
1 201201 oioiges s WRWHIR 000 IR 55 DHEE e g g TASEALET

3
ma B

R

f
]

PR AW ORW AW RGO AT RE AT R





图 19-4.2.3.2成绩修改申请页面
返回成绩修改管理列表页面，在对应的成绩修改记录后，点击【送审】按钮，即可提交成绩修改申请，如图 19-4.2.3.3成绩修改送审页面。
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图 19-4.2.3.3成绩修改送审页面
班级成绩查看
请依次点击【考务成绩】-【班级成绩查看】，选择“院系、年级、专业、班级”等条件，点击【查询】即可查询班级成绩信息，如图 19-4.2.4.1班级成绩列表页面。
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图 19-4.2.4.1班级成绩列表页面
教学考评
根据学校教学考评中同行教师评价、督导专家评价等多种评价的需要，提供教师教学评价功能，同时教师用户也可以对任课班级的整体情况进行评价。教师用户以督导专家或同行教师的身份进行教学评价管理，查询个人评价结果及排名信息，对任课班级的学风情况进行测评。
教学评价
教学评价模块主要包括教师为主体的教学评价、所有学生为主体的评价结果查询、教师为主体的学风测评等功能。
教师教学评价
请依次点击【教学考评】-【教师教学评价】，即可查询教师教学评价活动分类情况，如图 19-5.1.1.1教师教学评价活动列表页面。
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图 19-5.1.1.1教师教学评价活动列表页面
点击“操作”下方对应的评价类别，进入图 19-5.1.1.2评价信息列表页面，可以查看到所有的待评课程列表。
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图 19-5.1.1.2评价信息列表页面
点击课程后的【评价】按钮，进入图 19-5.1.1.3教师评教页面，对所有指标选项进行评价，并点击【保存】或【提交】按钮即可完成教学评价。
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图 19-5.1.1.3教师评教页面
说明：
【保存】：点击保存按钮后，数据保存成功，可以对评价信息进行修改调整。
【提交】：点击提交按钮后，数据保存成功，并推送到管理端，不可再次进行修改调整。
评价结果查询---待完善！
请依次点击【教学考评】-【评价结果查询】，选择学年学期，即可查询学生评教结果，如图 19-5.1.2.1评价结果查询页面。
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图 19-5.1.2.1评价结果查询页面
说明：
【学生建议】：点击【学生建议】按钮，可查询学生建议明细信息。
教师学风测评
请依次点击【教学考评】-【教师学风测评】，进入图 19-5.1.3.1教师学风测评列表页面。
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图 19-5.1.3.1教师学风测评列表页面
点击【进入测评】按钮，进入图 19-5.1.3.2教师学风测评课程列表页面。
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图 19-5.1.3.2教师学风测评课程列表页面
在对应课程后点击【测评】按钮，进入图 19-5.1.3.3学风测评页面，对所有指标选项进行评价，并点击【保存】或【提交】按钮即可完成评价。
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图 19-5.1.3.3学风测评页面
说明：
【保存】：点击保存按钮后，数据保存成功，可以对评价信息进行修改调整。
【提交】：点击提交按钮后，数据保存成功，并推送到管理端，不可再次进行修改调整。
实践实验
针对教师用户提供毕业设计、实验教学相关教学业务的查询、申报、互动服务。实现毕业设计全过程管理，教师竞赛奖励信息查询，教师实验课程及实验授课安排查询。
毕业设计
毕业设计题目由各教师进行在线申报，并经管理端审核后确定最终开设的课题。可提供教师和学生的网上双向选择功能，可控制每个老师最多指导学生人数。实现毕业设计课题申报、学生选题、开题、中检、评审、答辩、成绩录入的全过程管理。
主要功能包括教师专区课题申报、学生在线选题及选题处理、任务书填报、开题报告查看、设计过程指导、中期报告提交、明评/盲评论文审核、明评/盲评论文评阅、毕业答辩安排及成绩录入。
课题申报管理
请依次点击【实践实验】-【课题申报管理】，点击【申请课题】按钮，进入图 19-6.1.1.1课题申报页面。
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图 19-6.1.1.1课题申报页面
录入“设计（论文）题目、限选人数、上课院系、课题来源、可报学生上限、限选专业、学科门类、题目类型、办公电话、手机号码、主要任务和内容”点击【提交】即可完成课题申报，如图 19-6.1.1.2课题申报明细页面。
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图 19-6.1.1.2课题申报明细页面
课题申报成功后，课题信息提交至管理端进行审核，课题申报人可查看课程信息、专家反馈建议等，如图 19-6.1.1.3课题申报管理页面。
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图 19-6.1.1.3课题申报管理页面
学生选题处理
请依次点击【实践实验】-【学生选题处理】，进入图 19-6.1.2.1毕业选题处理查询页面。
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图 19-6.1.2.1毕业选题处理查询页面
选择“届别、开课单位、上课院系、课题来源、学科门类、设计（论文）题目”等条件，点击【查询】按钮，进入图 19-6.1.2.2毕业选题处理列表页面。
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图 19-6.1.2.2毕业选题处理列表页面
在对应的课题后，点击【选择学生】，进入图 19-6.1.2.3学生选择列表页面，在对应的学生记录后点击【选择】按钮，即可成功选择学生。
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图 19-6.1.2.3学生选择列表页面
任务书填报
请依次点击【实践实验】-【任务书填报】，选择毕业届别，点击【查询】按钮，进入图 19-6.1.3.1课题任务书管理页面。
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图 19-6.1.3.1课题任务书管理页面
说明：
【任务书】：进行课题任务书的录入。
【打印】：进行课题任务书打印。
在对应的课题后，点击【任务书】按钮，进入图 19-6.1.3.2课题任务书录入页面。录入课题要求、完成形式、进度安排、参考文献等，点击【保存】即可。
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图 19-6.1.3.2课题任务书录入页面
开题报告查看
请依次点击【实践实验】-【开题报告查看】，选择毕业届别，点击【查询】按钮，进入图 19-6.1.4.1课题开题报告管理页面。
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图 19-6.1.4.1课题开题报告管理页面
在对应课题后点击【查看】按钮，进入图 19-6.1.4.2开题报告下载页面，点击【下载】可下载学生提交的开题报告。
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图 19-6.1.4.2开题报告下载页面
在课题开题报告管理页面点击【评审】按钮，填写评审结果和评审意见，点击【提交】即可完成开题报告的评审，如图 19-6.1.4.3开题报告评审页面。
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图 19-6.1.4.3开题报告评审页面
过程指导情况
请依次点击【实践实验】-【过程指导情况】，选择毕业届别，点击【查询】进入图 19-6.1.5.1毕业设计过程指导列表页面。
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图 19-6.1.5.1毕业设计过程指导列表页面
点击【明细】按钮，进入图 19-6.1.5.2毕业设计过程指导明细页面。
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图 19-6.1.5.2毕业设计过程指导明细页面
在“在线指导”的问题后点击【回复】按钮，可以对学生提出的问题进行在线回复，如图 19-6.1.5.3毕业设计在线指导页面。
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图 19-6.1.5.3毕业设计在线指导页面
在“线下指导”的问题后点击【审核】按钮，对线下指导的问题进行审核，如图 19-6.1.5.4毕业设计线下指导审核页面。
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图 19-6.1.5.4毕业设计线下指导审核页面
中期报告填报
请依次点击【试验实践】-【中期报告填报】，选择毕业届别，点击【查询】进入图 19-6.1.6.1课题中期报告管理页面。
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图 19-6.1.6.1课题中期报告管理页面
点击【中期报告】按钮，进入图 19-6.1.6.2中期报告填写页面，进行中期报告提交。
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图 19-6.1.6.2中期报告填写页面
明评论文审核
请依次点击【实验实践】-【明评论文审核】，选择毕业届别，点击【查询】进入图 19-6.1.7.1毕业设计评阅指导页面。
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图 19-6.1.7.1毕业设计评阅指导页面
点击对应学生后的【查看】按钮，进入图 19-6.1.7.2查看报告页面。
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图 19-6.1.7.2查看报告页面
点击【下载】功能按钮，下载查看学生明评论文及修改说明。
点击【第一次明评评审】/【第二次明评评审】即可填写毕业报告评审结论，如图 19-6.1.7.3毕业报告评审结论页面。
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图 19-6.1.7.3毕业报告评审结论页面
点击【第一次评阅结果】/【第二次评阅结果】即可填写毕业论文评阅表，如图 19-6.1.7.4论文评阅表填写页面，录入相应的评阅信息，点击【打印】即可打印出评阅表。
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图 19-6.1.7.4论文评阅表填写页面
盲评论文审核
请依次点击【实验实践】-【盲评论文审核】，选择毕业届别，点击【查询】进入图 19-6.1.8.1毕业设计盲评指导页面。
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图 19-6.1.8.1毕业设计盲评指导页面
点击对应学生后的【查看】按钮，即可通过【下载】功能按钮下载查看学生盲评论文及盲评论文修改说明，如图 19-6.1.8.2查看报告页面。
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图 19-6.1.8.2查看报告页面
点击【第一次盲评评审】/【第二次盲评评审】即可填写毕业报告评审结论，如图 19-6.1.8.3毕业报告评审结论页面。
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图 19-6.1.8.3毕业报告评审结论页面
点击【第一次评阅结果】/【第二次评阅结果】即可填写毕业论文评阅表，如图 19-6.1.8.4论文评阅表填写页面，录入相应的评阅信息，点击【打印】即可打印出评阅表。
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图 19-6.1.8.4论文评阅表填写页面
明评论文评阅
请依次点击【实验实践】-【明评论文评阅】，选择毕业届别，点击【查询】，进入图 19-6.1.9.1毕业设计评阅页面。
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图 19-6.1.9.1毕业设计评阅页面
点击【查看】按钮，在“查看报告”页面点击【下载】即可下载查看毕业设计译文、明评论文、明评论文修改说明，如图 19-6.1.9.2查看报告页面。
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图 19-6.1.9.2查看报告页面
点击【第一次评阅】按钮，即可进入论文评审表，对各项指标进行评分、撰写评语、指出论文存在的问题、给出评阅结论、答辩建议等，点击【提交】按钮完成论文评审，如图 19-6.1.9.3论文评审页面。
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图 19-6.1.9.3论文评审页面
盲评论文评阅
请依次点击【实验实践】-【盲评论文评阅】，选择毕业届别，点击【查询】，进入图 19-6.1.10.1毕业设计盲评页面。
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图 19-6.1.10.1毕业设计盲评页面
点击【查看】按钮，进入图 19-6.1.10.2查看报告页面。点击【下载】即可下载查看毕业设计译文、盲评论文、盲评论文修改说明。
[image: image87.png]f EHSE HPES B HPET fr-2e )

& it &m > kgt » EEGTEIT
wmsEEE
B EAsS ietGe0ER s SO =" 753 e
2020  BvKTL sEEERAEGAT SnEy =g =—nER | B8

w8 (1] smmiz [ < [ >

€ FEBULAATD - 360S2EE 8.1

on

HBHEY T
EREFLY T
1 EoREFOY

EOREFOIERRE





图 19-6.1.10.2查看报告页面
点击【第一次评阅】按钮，进入图 19-6.1.10.3盲评论文评审页面。对各项指标进行评分、撰写评语、指出论文存在的问题、给出评阅结论、答辩建议等，点击【提交】按钮完成论文评审。
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图 19-6.1.10.3盲评论文评审页面
答辩成绩录入---待完善！
请依次点击【实验实践】-【答辩成绩录入】，选择毕业届别，点击【查询】，进入图 19-6.1.11.1毕业答辩成绩录入页面。
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图 19-6.1.11.1毕业答辩成绩录入页面
实验教学
管理端实验课程任务安排完成后，教师用户可查询打印个人实验教学任务及实验课表信息。教师可通过系统查询个人竞赛获奖信息、指定学年学期和周次下个人实验课表信息、实验授课课程安排及实验任务书明细信息。
竞赛奖励信息
依次点击【实践实验】-【竞赛奖励信息】，选择“学科竞赛项目年份、学科竞赛项目名称、是否获得优秀组织奖、审核状态”等查询条件，点击【查询】进入图 19-6.2.1.1学科竞赛奖励信息列表页面。即可查询学科竞赛奖励信息。
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图 19-6.2.1.1学科竞赛奖励信息列表页面
点击【管理】按钮可对学科竞赛信息进行维护、查询学生明细信息，如图 19-6.2.1.2学科竞赛奖励信息维护页面。
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图 19-6.2.1.2学科竞赛奖励信息维护页面
说明：
对于不在录入时间范围内的数据、审核中、审核通过的数据只能进行查看
教师实验课表
依次点击【实践实验】-【教师实验课表】，进入图 19-6.2.2.1教师实验课表查询页面。
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图 19-6.2.2.1教师实验课表查询页面
选择学年学期、周次即可查询教师实验课表信息。
实验授课安排
请依次点击【实践实验】-【实验授课安排】，即可查询到实验授课安排信息，如图 19-6.2.3.1实验授课安排列表页面。
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图 19-6.2.3.1实验授课安排列表页面
点击课程后的【明细】按钮，可以查看实验任务明细信息，如图 19-6.2.3.2实验任务明细信息页面。
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图 19-6.2.3.2实验任务明细信息页面
