
广西医科大学学生离校手续单（05级）
专业               年级                          班      组

姓名               性别            学号                      

离校原因：

联系电话：

	办理离校手续

程序

	办理项目
	承办部门
	承办部门
地点
	办理时间
	部门盖章

	
	离校备案
	学生办公室
	各二级学院
	6月11日至

6月21日
	

	
	贷款学生信息确认（以学院为单位办理）
	学生资助管理中心
	学工楼407
	6月11日至

6月21日
	

	
	办理缴退有关费用手续（以班为单位办理）
	财务处
	综合楼1104
	6月11日至

6月21日
	

	
	办理退还借书证手续（以班为单位办理）
	图书馆
	图书馆二楼大厅
	6月11日至

6月21日
	

	
	办理退还宿舍用品及水电缴费手续
	学生宿舍管理科
	女生宿舍1楼
	6月11日至

6月21日
	

	
	办理退还校园卡手续
	校园卡管理中心


	学生食堂1楼
	6月11日至

6月21日
	

	办理离校手续

程序
	办理团组织转离手续（以班为单位办理）
	校团委
	学工楼五楼506房
	6月11日至

6月21日
	

	
	办理党组织转离手续（以学生支部为单位，由支部书记办理）
	党委组织部
	综合楼10楼1013房
	6月11日至

6月21日
	

	
	领取报到证（以学院为单位办理）
	招生就业处
	学工楼二楼203房
	6月20至
6月21日
	

	
	办理户口转迁手续（只能一次性迁出）
	保卫处户籍科
	后勤处办公楼1楼
	6月21日至6月23日
	

	
	上交学生证/领取毕业证和学位证（以班为单位办理）
	教务处
	综合楼12楼教务处学籍科
	6月21日
下午
	


说明：

1.学生办理以上各项手续（必须有盖章）后，以班为单位，将“离校手续单”和“学生证”上交教务处方可领取毕业证和学位证。

2.学生在签名领证时（不能代签），需再次核实个人信息以确保信息无错漏，证书签领表由班级负责同学交回教务处。

3.毕业、结业待定的同学，待成绩公布合格后可到教务处学籍科领取证书。

4.需办理结业证的同学，可在离校前到教务处学籍科办理。

5.未能毕业需补考的同学，请自行关注补考科目和补考时间，相关事宜可从二级学院学生工作办公室了解。

教务处学籍科联系电话：5352218。

