广西医科大学2012届毕业七年制学生离校手续单

	学号
	姓    名
	专    业
	

	
	
	
	

	部 门
	手 续
	部 门
	手 续

	财务处
	还清所欠借款、交清学费、住宿费
	指导教师
	按归档材料交指导教师归档及还经费本

	所在教研室
	还清所借用的物品
	二级学院
	还清所借用的物品

	校园卡管理中心（学生食 堂）
	办理校园卡余额退款手续
	学生宿舍

管理办
	交清住宿费、退房

	医务室
	还医疗证
	图书馆
	还借书证

	保卫处户籍科
	转户口
	教务处长学制管理办公室
	按归档目录归档材料

	实验动物中心
	课题经费结算
	教务处学籍科
	领取证书


说明：1.学生经批准离校时，持此间分赴各部门办理有关手续；

2.各部门接到此单时，须查明该生是否有未清手续，办理清楚后盖章或者签名；

3.上列手续办完后，将此单送交教务处领取证书。

